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Kozbeszerzési szabalyzat

Az HUN-REN Rényi Alfréd Matematikai Kutatointézetnél (tovabbiakban: Intézet, Rényi Intézet,
Ajanlatkéré) megvalosulé kozbeszerzéseknél a kozbeszerzésekrdl szolé 2015, évi CXLIIL
torvényt (a tovabbiakban: Kbt.)), és a végrehajtasara kiadott rendeleteket, valamint az e
szabalyzatban el6irt eljarasi rendet kell alkalmazni.

I. Bevezetd rendelkezések

1. A jelen szabalyzat meghatarozza az Intézet kozbeszerzési eljarasai el6készitésének,
lefolytatasanak, belsé ellen6rzésének felel6sségi rendjét, a nevében eljard, illetve az eljarasba
bevont személyek, valamint szervezetek felel6sségi korét és a kozbeszerzési eljarasok
dokumentalasi rendjét, Gsszhangban a vonatkozé jogszabalyokkal. Ennek korében
meghatarozza az eljaras soran hozott dontésekért felel6s személyt, személyeket, vagy
testiileteket, valamint a Ko6zigazgatasi és Tertletfejlesztési Minisztérium altal Gizemeltetett
kozponti  kozbeszerzési nyilvantartds és a  kozbeszerzési eljarasok elektronikus
lebonyolitdasat tamogaté informatikai rendszerben, az Elektronikus Kozbeszerzési
Rendszerben (a tovabbiakban: EKR) a jogosultsagok rendjét.

2. A Kkozbeszerzési eljarasokban az egyes résztvevok jelen szabalyzatban meghatarozott
feladat- és hataskor szerint vesznek részt. A kozbeszerzési eljarasok soran az eljaras
valamennyi résztvevGje koteles betartani a jelen szabalyzat rendelkezéseit. A jelen
szabalyzatban nem, vagy nem teljes részletességgel szabalyozott kérdésekben a mindenkor
hatalyos Kbt. és annak végrehajtasi rendeletei, valamint a vonatkozé hatalyos jogszabalyok
rendelkezései iranyadok.

3. Amennyiben a kézbeszerzésre palyazat' keretében keriil sor, a jelen szabalyzatban foglaltak
mellett a palyazati dokumentaciéban foglaltakra is figyelemmel kell lenni.

II. Alapelvek

4. A kozbeszerzési eljarasok soran az Intézet koteles biztositani:
a) a kozpénzek hatékony felhasznalasanak atlathatosagat és nyilvanos ellenérizhet6ségét;
b) a tisztességes verseny feltételeinek megteremtését, ennek érdekében
¢) a helyi kis- és kézepes vallalkozasok kézbeszerzési eljarasokba valé bekapcsolodasat;
d) akornyezetvédelem és az allam szocialis célkittizéseinek el6segitését;
e) averseny tisztasagat, atlathatosagat és nyilvanossagat;
f) az esélyegyenlGséget és az egyenlé banasmodot;
@) ajohiszemiség és tisztesség, valamint a rendeltetésszerd joggyakorlas
kovetelményeinek megfelel$ eljarast;
h) a hatékony és felelés gazdalkodas elvének szem el6tt tartasat;
i) valamint a nemzeti elbanast a Kbt. szabalyai szerint.

5. A koOzbeszerzési  eljarasokat az  észszerlség, sziukségszertiség, gazdasagossag
kovetelményeinek megfeleléen — figyelemmel az éves koltségvetési elbiranyzatra és a
rendelkezésre allo egyéb pénzeszkozokre is — kell kezdeményezni, és lefolytatni.

! Bz alatt értsd: Hazai vagy Eurdpai Uniés palyazatok tdmogatasi forrasaibol finanszirozott kdzbeszerzés.
(Pl.: az NKFIH OTKA és egyéb palyazatai, MTA palyazatok, HUN-REN Kozpont palyazatai, EU-s ERC és
egy¢éb palyazatok).
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III. A Szabalyzat hatalya

Az Intézet a Kbt. 5. § (1) bekezdésének c) pont cb) alpontja alapjan, mint koltségvetési
szerv tartozik a Kbt. hatalya ala. (szervi hataly)

A szabalyzat hatilya az ajanlatkéré kozbeszerzési eljarasainak el6készitésével, kifrasaval,
lefolytatasaval és biralataval, dontésével kapcsolatos tevékenységben részt vevé személyekre
terjed ki, igy tobbek ko6zott az Intézet munkavallaléira, megbizott szakértdire, illetve az
egyéb jogviszony keretében foglalkoztatottakra (személyi hataly).

A szabalyzat targyi hatalya ala tartozik:

a) Valamennyi, a Kbt. hatalya ald tartoz6 beszerzés a pénzigyi forrastdl fiiggetlenil a
Kbt-ben meghatarozott nemzeti vagy unios értékhatarokat eléré vagy meghalado:

i. arubeszerzés,
1. épitési beruhazas,
ii. szolgaltatds megrendelés,
iv. szolgaltatas vagy épitési koncesszio.

Hazai és eurépai unids palyazatok esetében a timogatasi szerz6désben vagy tamogatoi
okiratban meghatarozott szabalyokat is alkalmazni kell a jelen Szabalyzat el6irasai mellett.

A Kbt. hatalya ala nem tartoz6 beszerzések szabalyairdl az Intézet Beszerzési Szabalyzata
rendelkezik.

IV. Nyilvantartasba vétel, regisztracio

Az Intézet koteles a Kbt. hatalya ala tartozasardl, valamint az adataiban bekovetkezett
valtozasrol a Kozbeszerzési Hatosagot értesiteni az e torvény hatalya ala kertilésétdl, illetve
a valtozastol szamitott harminc napon belil.

A valtozasok bejelentése, illetve bejelentetése megbizott koézbeszerzési szakértGvel az
altalanos igazgatéhelyettes feladata.

Az altalanos igazgatohelyettes koteles az Intézetet, mint ajanlatkéré szervezetet az EKR-
ben regisztralni, valamint az Intézet adataiban bekovetkezett valtozast az EKR-ben is
régziteni, a valtozastdl szamitott harminc napon beldl.

Az EKR-ben az Intézet regisztralasara, valamint a valtozasok rogzitésére az igazgatd is
jogosult.

V. Altalanos rendelkezések

A kozbeszerzési eljarasokkal kapcsolatos alkalmazasi koroket és alapelveket teljeskoriien a
Kbt. I. fejezete tartalmazza. Az Intézet beszerzései tekintetében a Kbt. mellett figyelembe
kell venni az elektronikus kozbeszerzés részletes szabalyairdl szolo 424/2017. (XII. 19.)
Korm. rendeletet (tovabbiakban: EKR rendelet), és a Kbt. tovabbi végrehajtasi rendeleteit.
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A Kozbeszerzési Hatosag minden év elején, a honlapjan kozzéteszi az egyes beszerzési
targyakra vonatkoz6 unids, valamint nemzeti értékhatarokat, melyeket az Eurdpai
Bizottsag, illetve a koltségvetési torvény hataroz meg. A hatalyos nemzeti értékhatarokat a
szabalyzat 1. s3. melléklete tartalmazza.

V.1. Kozbeszerzési tetv
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Az Intézet koteles a koltségvetési év elején — legkés6bb marcius 31. napjaig — éves
Osszesitett kozbeszerzési tervet késziteni az adott évre tervezett kozbeszerzéseirSl. A
kozbeszerzési tervet az Intézet szervezeti egységeinek vezetdivel tortént egyeztetés alapjan
az altalanos igazgatohelyettes allitja Gssze, és az igazgatd hagyja jova.

A kozbeszerzési tervet legalabb 5 évig meg kell rizni.

A kozbeszerzési terv nyilvanos, elfogadasa utan az EKR-ben kézzé kell tenni. A
kozbeszerzési tervre vonatkozo egyéb eléirasok a Kbt. 42. §-dban, valamint az EKR
rendelet 7.§ (5) bekezdésében talalhatok.

A kozbeszerzési terv alapja az Intézet Beszerzési Szabalyzataban a beszerzés targya szerint
rogzitett beszerzési felel6sok, valamint szikség szerint az illetékes osztalyvezetok altal
megadott azon informacid, amely tartalmazza:

a) a koltségvetési évben beszerezni kivant aru, szolgaltatas, épitési beruhazas, valamint
szolgaltatas és épitési koncesszié varhato becsilt értékét,

b) a tervben feltuntetésre kertil6 kbzbeszerzések tervezett mennyiségét,
c) akozbeszerzés meginditasanak tervezett idépontjat,

d) a szerzédés teljesitésének varhatéd idépontjat.

e) egycb, a terv szempontjabol nélkilozhetetlen adatokat, informacidkat.

A kozbeszerzési terv tartalmazza az 1. s3. melléklethen meghatarozott, nemzeti eljarasrend
szerinti kézbeszerzési értékhatarokat elérd, illetve azt meghaladé becstlt értékd, unids
eljarasrend szerinti kdzbeszerzési értékhatarokat elérd, illetve azt meghalad6 becstlt értékd,
valamint a kézpontositott kozbeszerzés keretében tervezett beszerzéseket. A kozbeszerzési
tervet a 2. szami melléklethen talalhaté tablazat kitoltésével kell elkésziteni.

A targyévben a kozbeszerzési terv jovahagyasa el6tt inditott, vagy mar lefolytatott
kozbeszerzéseket a tervben ugyancsak szerepeltetni kell. A kozbeszerzési terv nem vonja
maga utan az abban megadott kozbeszerzésre vonatkozé eljaras lefolytatasanak
kotelezettségét.

Az Intézet a koOzbeszerzési tervben nem szerepld kozbeszerzésre vagy a tervben
foglaltakhoz képest médositott kbzbeszerzésre vonatkozo eljarast is lefolytathat. Ezekben
az esetekben a kozbeszerzési tervet modositani kell az ilyen igény vagy egyéb valtozas
felmerulésekor, megadva a modositis indokat is. A beszerzési felel6sok vagy/és a
szervezetl egységek vezetéi a modositasi igénytiket — a modositassal érintett adatokkal — az
altalanos igazgatohelyettesnek jelzik. A terv moédositasat kezdeményezd szervezeti egység
vezet6jének irasbeli indokolasa alapjan a modositott kozbeszerzési terv elfogadasardl az
igazgatd dont.

A kozbeszerzési tervet, valamint annak modositasat az elfogadast kévetGen haladéktalanul
kozzé kell tenni az EKR-ben. A kozzétételrdl az altalanos igazgatohelyettes gondoskodik.



V.2. Kézbeszerzési eljarisba bevont személyekre vonatkozo iltalinos rendelkezések

24. A kozbeszerzési eljaras el6készitése, a felhivas és a kozbeszerzési dokumentumok
elkészitése, valamint az ajanlatok értékelése soran és az eljaras mas szakaszaban az
ajanlatkéré nevében eljard, illetve az eljarasba bevont személyeknek és szervezeteknek
egylittesen rendelkeznilik kell a kozbeszerzés targya szerinti szakmai, kézbeszerzési, jogi és
pénzigyi szakértelemmel.

25.  Szakmai el6készit6ként és kozbeszerzési tanacsadoként csak olyan személy bizhaté meg,
aki rendelkezik szaktertletén legalabb egyéves kozbeszerzési tapasztalattal, és az altala
képviselt szakmai tertilettel kapcsolatos magas szintl felkészultséggel és gyakorlattal.

26. A kozbeszerzési tanacsado kivalasztasa soran lehetéség szerint legalabb harom cégtdl kell
arajanlatot kérni, az eljaras f6bb paramétereinek meghatarozasaval. Javasolt a HUN-REN
Kozpont vagy annak tagintézményeinél, tovabba a Magyar Tudomanyos Akadémia
alkalmazasaban all6 kozbeszerzési, illetve jogi tanacsado felkérése.

V.3. Osszeférhetetlenség

27. A kozbeszerzési eljarasban nem vehet részt az a személy, akivel szemben a Kbt.-ben irt
Osszeférhetetlenségi okok allnak fenn.

28. Ha kijelolt, valamint felkért személy a kozbeszerzési eljarashoz kapcsolédd t6bb
részfolyamatban (eljaras elGkészitése, ajanlatok és részvételi jelentkezések biralata, a
kozbeszerzési eljaras eredményérdl szolé dontés meghozatala) is részt vesz, az érintett
személynek a nyilatkozatot valamennyi részfolyamathoz kapcsolédéan meg kell tennie az 5.
sz. melléklet Osszeférhetetlenségi és titoktartasi nyilatkozat szerinti tartalommal.

29. Ha az 6sszeférhetetlenség vagy annak kockazata a nyilatkozat megtételét kovetéen mertl
fel, az érintett személy koteles ezt haladéktalanul bejelenteni az Intézet részére.

30. Ha az érintett személyek bejelentése vagy barmely mas forrasbol szarmazé informacio
alapjan felmeriil az Osszeférhetetlenség kockazata, az Intézet koteles megvizsgalni az
Osszeférhetetlenség fennallasat.

31. Osszeférhetetlenség all fenn akkor, ha az Intézet részér6l az eljarassal vagy annak
el6készitésével kapcsolatos tevékenységbe bevont vagy az eljaras eredményét befolyasolni
képes személy - ideértve a kbzbeszerzési szolgaltatot, valamint az altala foglalkoztatottakat is -
kozvetve vagy kozvetlenil olyan pénziigyi, gazdasagi vagy egyéb személyes érdekeltséggel
rendelkezik, amely ugy tekinthet6, hogy befolyasolja funkcidinak partatlan és targyilagos
gyakorlasat.

32. Az ajanlatkéré koteles felhivni az eljaras el6készitésébe bevont személy vagy szervezet
figyelmét arra, ha a kozbeszerzési eljarasban torténé részvétele Osszeférhetetlenséget
eredményezne.

33. Az el6készitésbe és az eljarasba bevont kiilsé személyek partatlansagra, titoktartasra, illetve
barmely Gsszeférhetetlenségi ok fennalldsanak kizarasara tett nyilatkozatit a megbizasi
szerzbdésnek kell tartalmaznia, ennek hidnyaban kilén dokumentumba, okiratba kell
foglalni.



V.4. Becsiilt érték meghatdrozasa, részekre bontas tilalma

34,
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30.
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40.

A kozbeszerzés értékén a kozbeszerzés megkezdésekor annak targyaért az adott piacon
altalaban kért vagy kinalt — éltalanos forgalmi ad6 nélkil szamitott, a Kbt. 17-20. §-aiban
foglaltakra tekintettel megallapitott — teljes ellenszolgaltatast kell érteni (a tovabbiakban:
becstilt érték).

A teljes ellenszolgaltatasba bele kell érteni az opcionalis részt tartalmazé ajanlatkérés esetén
az opcionalis rész értékét is.

A kozbeszerzés becstlt értékébe be kell szamitani az ajanlatkéré altal a részvételre
jelentkezok, vagy ajanlattevék részére fizetendo dijat és kifizetést is, amennyiben ajanlatkéré
ilyen jellegti kifizetést teljesit.

Tilos a becstlt érték meghatarozasanak modszerét a Kbt. megkerilése céljabol
megvalasztani.

Ha egy ¢épitési beruhazas vagy ugyanazon kozvetlen cél megvaldsitasara iranyuld
szolgaltatas megrendelés, illetve azonos vagy hasonld felhasznalasra szant aruk beszerzése
részekre bontva, tobb szerzédés utjan valésul meg, a koézbeszerzés becstlt értékének
meghatarozasahoz az Gsszes rész értékét figyelembe kell venni. Szolgaltatds megrendelése
esetében az ugyanazon kozvetlen célra iranyultsag vizsgalatakor az egyes szolgaltatasok
miszaki és gazdasagi funkcionalis egységét kell alapul venni.

Kilonb6z6 kutatasi témaju projekteknél, palyazatoknal jellemz&en nem valdésul meg az
ugyanazon kozvetlen cél feltétele, az azokhoz tartozé szolgaltatds megrendelésekre
vonatkozé egybeszamitasi kotelezettséget minden eljaras esetén kiilon vizsgalni kell.

VI. A kézbeszerzési eljarasok kezdeményezése, el6készitése

A kozbeszerzések pénzigyi forrasainak Gtemezése az éves koltségvetési elbiranyzat, és a
rendelkezésre all6 egyéb pénzeszkozok alapjan torténik. A kozbeszerzési eljaras
meginditasakor vizsgalni kell, hogy az ajanlatkérés idépontjaban az Intézetnél az anyagi
fedezet rendelkezésre all-e, vagy biztositék van-e ra, hogy a teljesités id6pontjaban
rendelkezésre fog allni. Ellenkezé esetben csak a Kbt. szerinti feltételes kozbeszerzés
indithato.

Kozbeszerzési eljaras meginditasara csak akkor keriilhet sor, ha:
a) a pénzugyi fedezet rendelkezésre all, vagy

b) kell6 garancia van az anyagi eszk6zok kés6bbi rendelkezésre allasarol, vagy
©) az Intézet tamogatasra iranyuld igényt (palyazatot) nyujtott be vagy fog benyujtani,

A ¢) pont esetében erre a tényre a részvételi/ajanlati/ajanlattételi felhivasban a Kbt.-nek
megfeleléen utalni kell. A tamogatasra iranyuld igény el nem fogadasat, vagy az igényeltnél
kisebb Osszegben torténé elfogadasat olyan kértlménynek tekinti, amely miatt az eljarast
eredménytelenné nyilvanithatja az Intézet. (feltételes kozbeszerzés).

Az Intézet az eljarast akkor is eredménytelenné nyilvanithatja, ha az eljarast megindito
felhivasban felhivta a gazdasagi szereplék figyelmét arra, hogy amennyiben valamely
meghatarozott, ellen6rzési korén kivil esd, bizonytalan jovébeli esemény a Kbt. 53.§ (1)
bekezdésben foglalt hatarid6t kévetben bekovetkezik, az  eljarast eredménytelenné
nyilvanithatja (feltételes kozbeszerzés).
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A Kbt. 28. § alapjan az Intézet koteles a kézbeszerzési eljarast — a beszerzés targyara és
becsiilt értékére tekintettel — megfelel6 alapossaggal el6késziteni. Az eljaras el6készitése
soran torekedni kell a magas mindségt teljesités feltételeinek biztositasara, a kornyezet —
beszerzés targyara tekintettel biztosithaté — védelmére és fenntarthatésagi szempontok
figyelembevételére, valamint a beszerzés targyat érinté6  szerzédésmodositasok
megel6zésére.

A kozbeszerzési eljaras el6készitd szakaszaban a beszerzésben érintett szervezeti egység(ek)
kozremikodésével a Beszerzési Szabalyzat szerinti ,,beszerzési felel6s™ elSterjesztést készit
a kozbeszerzési eljaras targyarol, mennyiségérol, értékérél és a szerz6dés teljesitésének
tervezett idejérdl.

A kozbeszerzési igény megfogalmazasaval egytitt kell megadni a kozbeszerzés targyanak
szakmai kévetelményrendszerét (miszaki-szakmai specifikacio).

A beszerzés becsiilt értékének meghatarozasa céljabdl kilon vizsgalatot kell elvégezni,
amelynek eredményét dokumentalni sziikséges. A kalkulaciot a beszerzést kezdeményezd,
vagy a Beszerzési Szabalyzat szerinti ,,beszerzési felel6s” késziti el és a gazdasagi vezetS
ellendérzi. A vizsgalat soran objektiv alapi modszerek alkalmazhatok, kilondsen:

a) a beszerzés targyara vonatkozo indikativ ajanlatok bekérése,

b) a beszerzés targyara vonatkozo, arra szakosodott szervezetek altal végzett piackutatas,
c) igazsagugyi szakértS igénybevétele,

d) szakmai kamarak altal ajanlott dijszabasok,

e) szakmai kamarak altal el6allitott és karbantartott, megvalositasi értéken alapuld,
részletes épitési adatbazis,

f) az Intézet korabbi, hasonld targyra iranyul6 szerzédéseinek elemzése.

A kozbeszerzési eljaras meginditasa el6tt, a Kbt. 28. § (4) bek. rendelkezéseivel
Osszhangban a piaci résztvevokkel elézetes piaci konzultacié is folytathatd, melyrél
jegyz6konyvet kell felvenni.

A Kbt. szerinti nyilt, meghivasos ¢és targyalasos kozbeszerzési eljaras, a versenyparbeszéd,
valamint a Kbt. 117. §-a szerinti kézbeszerzési eljardas meginditasa el6tt az ajanlatkérd
koteles a Kbt. 28. § (4) bekezdése szerinti el6zetes piaci konzulticiot alkalmazni, ha a
kozbeszerzési eljarast megindité felhivasban nem irja elé a Kbt. 75. § (2) bekezdés e) pontja
szerinti eredménytelenségi indokot. Az elézetes piaci konzultaciét az EKR funkcidjanak
hasznalataval kell meghirdetni.

Az el6zetes piaci konzultacié meghirdetésének hatarideje a kozbeszerzési eljarast meginditod
felhivas Kozbeszerzési Hatdsag részére torténé megkuldését — a Kbt. 51. § (1)
bekezdésének alkalmazasa esetén a részvételi felhivas gazdasagi szereplok részére torténd
kozvetlen megkildését — megel6z6 legalabb tizennegyedik nap. Az elézetes piaci
konzultacidba térténd bekapcsolodas lehet6ségét a meghirdetéstdl szamitott legalabb nyolc
napig kell biztositani. Amennyiben a rendelkezésre all6 hataridében egyetlen gazdasagi
szerepl6 sem kapcsolodik be az el6zetes piaci konzultacidba, az ajanlatkéré a kézbeszerzési
eljarast megindité felhivast az el6zetes piaci konzulticid meghirdetését kovetd
tizennegyedik napnal hamarabb is megkiildheti a K6zbeszerzési Hatésag vagy a Kbt. 51. §
(1) bekezdésének alkalmazasa esetén a gazdasagi szereplSk részére



46.

47.

48.

49.

50.

51.

52.

53.

54.

A kozbeszerzés kortlményeinek ismeretében a beszerzési felel6s vagy a gazdasagi vezetd
javaslatot tesz esetleges kozbeszerzési tanacsadé bevonasara.

A pénziigyi, gazdasagi és muszaki, szakmai alkalmassag feltételeire, valamint a biralati
szempontrendszer meghatarozasara az érintett beszerzési felelés a gazdasagi vezetével és a
kozbeszerzési tanacsadoval vald egyeztetést kovetden tesz javaslatot.

A gazdasagi vezetd a kozbeszerzési tanacsadoval sziikség szerint egyeztetve, meghatarozza
a kozbeszerzési eljaras fajtajat.

A Beszerzési Szabalyzat szerinti beszerzési felel6s az Igazgatonak elSterjesztést készit, vagy
kozbeszerzési szakérté (FAKSZ) kozremtkodésével készittet a meginditani tervezett
kozbeszerzési eljarasrol. Az eljaras el6készitését az Igazgatd altal elfogadott elGterjesztés
alapjan kell megkezdeni.
Az eljaras meginditasara vonatkozé elSterjesztés tartalmazza legalabb

a) a beszerzés targyat,

b) a beszerzés szitkségességének indokolasat,

c) a beszerzés becsilt értékét (amennyiben tobb részbdl all a beszerzés, akkor részenként
kilon),

d) a rendelkezésre all6 fedezetet és annak forrasat (amennyiben tébb részbdl all a
beszerzés, akkor részenként kiilon),

e) az eljarasban részt vevé birald bizottsagi tagok felsorolasat,

f) az eljarasban el6irni tervezett alkalmassagi feltételeket, és értékelési szempontokat,

@) a szerz6déskotés varhatd idejét, valamint a szerz6dés idStartamat.
A Kbt. alapjan az eljaras meginditasakor a dokumentacid részét képezé szerzédés
tervezetét a beszerzési felelés - a beszerzésben érintett szervezeti egység vezetS és a

gazdasagi vezet$ sziikség szerinti kbzremukodésével - késziti el, és az Igazgatd hagyja jova.
A szerz6dés el6készitésébe a kdzbeszerzési tanacsado is bevonhato.

A kozbeszerzésre tett javaslat elfogadasardl az Igazgaté dont. Az elfogadott eljarasrol a
beszerzési felel6s ttemtervet készit, amely tartalmazza a kdzbeszerzési torvény altal elbirt
hatarid6ket, fontosabb eljarasi szabalyokat.

Az Intézet igazgatdja kiadja a felel6sségi és dokumentalasi rendrél szolé tovabba a
biralobizottsagi tagok Megbizdlevelét (4. sz. melléklet, Megbizolevél, valamint az 5. sz
melléklet Osszeférhetetlenségi és titoktartasi nyilatkozatukat.
A Felel6sségi és dokumentalasi rendnek az alabbi témakoroket kell lefednie:

a) Kozbeszerzési, jogi és formai kérdések;

b) beszerzés targya szerinti szakmai kérdések;

c) gazdasagi ¢és pénziigyi, valamint muszaki, szakmai alkalmassaggal kapcsolatos
elGirasok elokészitése;

d) kozbeszerzési dokumentumok koézbeszerzési és szakmai szempontbdl megfelel6
el6készitése;



e) kiegészité tajékoztatias, egyéb tajékoztatas kérések, vitarendezési kérelmek
megvalaszolasa;

f) jogorvoslati eljaras soran ajanlatkéré képviselete;
@) kozbeszerzési eljaras irat anyaganak EKR-ben torténé regisztracidja;

h) kozbeszerzési eljaras soran hozott dontések és javaslatok jogszertségének
figyelemmel kisérése;

1) Biral6 bizottsag szabalyszerd mikodése.

55. Az Intézet az eljarasban val6 részvételt a Kbt. 54. §-a szerinti ajanlati biztositék adasihoz
kotheti. Ajanlati biztositék kérdésében a kozbeszerzési tanacsadd javaslatara, a gazdasagi
vezetd véleményezése utan az igazgatd dont.

56. Az ajanlati biztositékkal kapcsolatos dokumentumok elkészitése, 6rzése, nyilvantartasa a
gazdasagi vezeté feladata. Az Intézet szamlajara befizetett ajanlati biztositék Osszegét
elkiilonitetten kell kezelni.

VII. A kézbeszerzési eljarasok szervezeti, feladat- és hataskori rendje
VII.1. A kézbeszerzési eljardsban résztvevd szervezetek, személyek

57. Az Intézet dontéshozdja az Igazgatd, akadalyoztatasa esetén az SZMSZ-ben meghatalmazott
személy. A szakmai beszerzési igények elfogadasardl is az Igazgato, vagy helyettese dont. Az
egyes konkrét kozbeszerzési eljarasok Intézeten beltli felel6sérdl (beszerzési felel6s) az
Igazgaté a Beszerzési Szabalyzatban rogzitett, a beszerzés targyahoz igazodd személy
kijelolése altal esetileg dont.

58. Az Intézet koOzbeszerzési tevékenységének iranyitaisa a Gazdasagi vezet6 feladat- és
hataskorébe tartozik.

59. Az egyes konkrét kbzbeszerzési eljarasok operativ el6készitését, lebonyolitasat, koordinalasat
az lgazgatd altal a Beszerzési Szabalyzatban kijelolt beszerzési felel6sok végzik a jelen
szabalyzat rendelkezéseinek megfelel6en.

VII.2. Birilobizottsdg

60. A beérkezett ajanlatok formai és tartalmi szempontbdl t6rténé elbiralasat legalabb harom tagu
Biralobizottsag végzi. A Biralobizottsag tagjai jogosultak az eljaras el6készitésében is részt
venni. A Biraloébizottsagban foly6é értékelé és biralati munkara olyan személyek kijelolése
szitkséges, akik egylittesen a 24. pont szerinti szakértelemmel rendelkeznek. Amennyiben a
kozbeszerzési eljarasban a beszerzés targyahoz kapcsoloddan olyan specialis szaktudas, illetve
képzettség sziikséges, amely nem 4ll az Intézet rendelkezésére, a megfelel6 szakértelmet kiilsé
szakért6é bevonasaval kell biztositani.

61. A Biralobizottsag tagjait és elnokét az Igazgato jeloli ki. A Biralobizottsag tagjai lehetnek:

a) az altalanos igazgatohelyettes vagy a tudomanyos igazgatohelyettes,
b) beszerzésben érintett szervezeti egység vezetdije,

c) gazdasagi vezetd,

d) kozbeszerzési tandcsad6 (amennyiben részt vesz az eljarasban),
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62

63

64

65

66

67

68

69

70

€)

tovabbi, az igazgaté altal megbizott személy (amennyiben sziikséges).

. A bizottsag tagja a Biralobizottsag elnckének, a Biralobizottsag elndke az igazgatonak koteles
bejelenteni, ha személyére nézve Osszeférhetetlenségi ok keletkezett.

. Osszeférhetetlenségi ok felmeriilése esetén az Intézet igazgatdja megteszi a sziikséges
intézkedéseket, dont az 6sszeférhetetlenség kérdésében és szitkség szerint intézkedik az 4j tag
kijelolésérol.

. A Biralobizottsag mikodési rendjét minden egyes eljarasban kilon-kilén maga allapitja meg.

A Biralobizottsag tlését — az lés helyének és id6pontjanak megjelolésével — a bizottsag
elnoke hivja 6ssze.

Amennyiben sziikséges a Birdlobizottsag tobb alkalommal is tlésezik (pl.: bontast kévetSen,
hianypoétlasok, indoklasok, felvilagositasok beérkezését kéveten, stb.).

. A Biralobizottsag tagjai az eljaras soran felelések az eljarashoz kapcsolodd szakértelmiik
mértékéig az ajanlatok értékeléséért és biralataért, valamint az eljaras eredményére vonatkozo
dontési javaslattétel tartalmaért.

. A Biralébizottsag munkéjardl jegyzokonyvet kell késziteni. A jegyzékonyvet az EKR-ben is
rogzitent kell.

. A Biralobizottsag  iléseihez  kapcsolodd — adminisztrativ-igazgatasi  teendSket  (pl:
jegyz6konyvvezetés, értesitések e-mail utjan torténd tovabbitasa) a bizottsag elnoke altal
kijel6lt személy (bevont tanacsad6 bevonasa esetén lehetbleg a tanacsado) végzi el.

. A kozbeszerzési eljaras soran beérkezett ajanlatok értékelésekor a Biralobizottsag elnokét és
tagjait észrevételezési, javaslattételi és szavazati jog illeti meg.

A Biralobizottsag dontését egyszer szavazattobbséggel hozza meg. A dontés el6készitése
soran minden tagnak egy szavazata van. Amennyiben a Biralobizottsig a dontését
egyhangulag hozza meg, nem szikséges a jegyz6konyvben a szavazatokat név szerint
feltintetni.

. A dontési javaslatot megfogalmazé Biralobizottsagi tilés munkajarol készitett jegyz&konyvnek
részét képezhetik a tagok indoklassal ellatott biralati lapjai.

. Az irasbeli szakvéleménynek és dontési javaslatnak az alabbiakat kell tartalmaznia:

a)

b)

)

d)

az ajanlatok  érvényességének/érvénytelenségének  megallapitasira  vonatkozo
javaslatot, az érvényességi/érvénytelenségi ok megjelolésével;

adott esetben az ajanlattevé eljarasbol torténé kizarasara vonatkozé javaslatot, a
kizarasi ok megjelolésével;

az ajanlattevé pénziigyi-gazdasagi és muszaki-szakmai alkalmassagara vonatkozé
informaciot;

az ajanlatoknak a birdlati szempont szerinti részletes értékelését.

71. A biralati jegyzOkonyv lezarasat kovetSen a Biralobizottsag javaslatot tesz a dontéshozo
részére, hogy mely ajanlattevét javasolja az eljaras nyertesének kihirdetni.
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72.

73.

74.

75.

76.

7.

Az altalanos igazgatohelyettes és az altala kijelolt személy rendelkezik jogosultsageal az EKR
ajanlatkér6 nevében torténd alkalmazasaval, valamint az EKR alkalmazasaval kapcsolatos
hozzaférési jogosultsag tovabbi személyeknek torténd atadasaval.

Az allami kozbeszerzési szaktanacsado, vagy a felel6s akkreditalt kzbeszerzési szaktanacsado
(FAKSZ) jogosult azon eljaras tekintetében az EKR Intézet nevében torténé hasznalatara,
alkalmazasara, amely kozbeszerzési eljaras lebonyolitasaban kézremikodik. A koézbeszerzési
szaktanacsado jogosultsagi kérelmeit az altalanos igazgatohelyettes jogosult jévahagyni.

A kozbeszerzési eljarast iranyitdé jogosultsag szerepkorrel rendelkez6 felhasznalé a
kozbeszerzési eljarasban elindithat eljarasi cselekményeket, beleértve az eljaras szakaszat
kézvetleniil médositd eljarasi cselekményeket is, kivéve a FAKSZ /AKSZ ellenjegyzést. Més
telhasznaloknak az eljarasra tud jogosultsagot adni.

A kozbeszerzési eljarast szerkeszté szerepkorrel rendelkezé felhasznalé a kozbeszerzési
eljarasban elindithat eljarasi cselekményeket, kivéve az eljaras szakaszat kézvetlentl médositd
eljarasi cselekményeket, illetve FAKSZ/AKSZ ellenjegyzést. Az eljarasra jogosultsigot adni
mas felhasznaléknak nem tud.

A kozbeszerzési eljaras betekint6 szerepkorrel rendelkezé felhasznalé koézbeszerzési eljaras
adatait olvasasi joggal megtekintheti.

A szervezeti ,szuper user” modosithatja a szervezet EKR-ben rogzitett adatait. A
szervezethez valé felhasznald csatlakozasi kérelmeket elbiralhatja. A szervezethez
csatlakozott felhasznalok a szervezeten belili jogosultsagait karbantarthatja, azaz
hozzarendelhet, vagy elvehet télik szerepkort. Eljarasonként mas-mas szerepkort allithat
be a felhasznaléhoz. A szervezeti szuper user szerepkOrt a szervezetet regisztrald
felhasznal6 automatikusan megkapja.

VII.3. Déntéshozo

78.

79.

80.

81.

A Biralobizottsag javaslata alapjan a dontést az Igazgatd, vagy az SZMSZ szerint 6t
helyettesits személy jogosult meghozni. A déntéshozé nem lehet tagja a Biralobizottsagnak.

Amennyiben a doéntéshoz6é nem fogadja el a Biralobizottsag dontés-el6készité javaslatat,
koteles megindokolni, hogy milyen okbdél mellézte azt, és melyek voltak a dontését
megalapoz6 koérilmények és tények.

Az eljarasok soran hozott dontéseket az EKR-ben régziteni kell. A dokumentumok EKR-ben
torténd rogzitése az eljaras koordinalasaért munkatars feladata.

A Biralobizottsag elnoke altal kijelolt személy vagy a megbizott kozbeszerzési tanacsado az
ajanlatok elbirdlasanak befejezésekor kulon jogszabalyban meghatarozott minta szerint
irasbeli 0sszegezést koteles késziteni az ajanlatokrdl, amelyet az EKR-ben kell elkészitenie, és
megkildeni az eljarasban részt vevé valamennyi gazdasagi szerepls részére egyidejlleg, a
lehet6 leghamarabb, de legkésébb a dontés meghozatalat kovetén harom munkanapon belil.
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VII.4. Gazdasigi Vezeté

82. Az Intézet kbzbeszerzési tevékenységének iranyitasaért a gazdasagi vezetd felelSs:
a) feliigyeli a kbzbeszerzési folyamatokat;
b) meghatarozza és biztositja az egyes beszerzések pénziigyi fedezetét;

c) az informatikaért felel6s munkatarssal kozosen biztositja az elektronikus kozbeszerzés
részletes szabalyairdl szolé 424/2017 (X11.19.) Korm. rendelet szerinti kovetelmények
kielégitését.

d) Osszesiti a szervezeti egységek altal benyujtott beszerzési igényeket;

e) gondoskodik arrél, hogy a jovahagyott tervben csak olyan beszerzés szerepeljen,
amelyre a megfelel anyagi fedezet rendelkezésre all;

f) gondoskodik az EKR rendszerhasznalati dfjanak és a  hirdetmények
hirdetményellen6rzési dijanak rendelkezésre allasarol.

83. A gazdasagi vezet6 a Gazdalkodasi Szabalyzat el6irasai szerint részt vesz a
szerz6déskotésben.

VIL5, Allami kézbeszerzési szaktandcsadé és felelés akkreditilt kozbeszerzési
szaktandacsado fobb feladatai:

84. Az Intézet, mint ajanlatkérd koteles allami kozbeszerzési szaktanacsadot bevonni
a) arubeszerzés és szolgaltatais megrendelése esetén az unids értékhatart elérd értékd
kozbeszerzési eljarasba,
b) épitési beruhazas esetén a hétszazmilli6 forintot eléré értékd kozbeszerzési eljarasba, vagy
c) a részben vagy egészben eurdpai unids forrasbol megvalosuld kozbeszerzési eljarasba,
kivéve a keretmegallapodas alapjan torténd, az a)-b) pontban meghatarozott értéket el nem
¢ér6 beszerzés megvalositasaba,
d) keretmegallapodas alapjan torténd, az a)-b) pontban meghatarozott értékd beszerzés
megvaldsitasaba.
Az ajanlatkéré nem koteles az allami  kozbeszerzési  szaktanacsadét bevonni  a
keretmegallapodas alapjan térténd, ajanlatkérd altali kzvetlen megrendelés esetén.

85. Az Intézet arubeszerzés vagy szolgaltatas megrendelése esetén a Kbt-nek az allami épitési
beruhazasok rendjérdl szoloé 2023. évi LXIX. térvény (Beruhazasi torvény) altal modositott
rendelkezéseinek hatalyba lépését megel6z6 napon hatalyos szabalyai alapjan, a kozbeszerzési
eljarasaiba 2026. junius 30. napjaig felel6s akkreditalt kozbeszerzési szaktanacsadot bevonhat.
Ezekben az esetekben a felel6s akkreditalt kézbeszerzési szaktanacsadé a Kbt. Beruhazasi
torvény altal modositott rendelkezéseinek hatalyba 1épését megel6z6 napon hatalyos
rendelkezései alapjan jar el.

86. A kozbeszerzési eljarashoz sziikséges szakértelem biztositas érdekében (jelen szabalyzat 11.
pontja) a gazdasagi vezets egyéb esetekben is javasolhatja kbzbeszerzési tanacsad6 bevonasat.
A bevonasrél az Igazgatd hataroz.

87. Az allami kozbeszerzési szaktanacsadé vagy a felel6s akkreditalt koézbeszerzési

szaktanacsad6é (a tovabbiakban: Szaktanacsadod) feladatait és felel6sségi korét munka-,
illetve megbizasi szerzédése tartalmazza.
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88.

89.

90.

91.

92.

Az Intézet és az altala felkért Szaktanacsadd kozotti megbizasi szerzdés alapjan a
Szaktanacsadd biztositja a kozbeszerzési eljarasok kozbeszerzési jogi hatterét, ellatja az
allami kézbeszerzési szaktanacsadoi, vagy a felelés akkreditalt kbzbeszerzési szaktanacsadoi
feladatokat.
A Biral6 Bizottsag allandé meghivottjaként (esetleg tanacskozasi jogu tagként)

a) részt vesz a biralobizottsag munkajaban,

b) kozbeszerzési jogi vonatkozasban figyelemmel kiséri a kdzbeszerzési eljarasokat,

c) részt vesz a szerz6dések szovegének véglegesitésében,

d) gondoskodik a kézbeszerzési eljarasok kozbeszerzési jogi jogszabalyoknak megfelel6
lefolytatasarol,

e) a felhivast és kozbeszerzési dokumentumokat kézbeszerzési jogi megfelel6ség
szempontjabol ellenjegyzi valamint ellatja a vonatkozé jogszabalyokban szamara el&irt
feladatokat.

A Szaktanacsado f6bb feladatai (amennyiben az eljarasba bevonasra kertl):

a) Javaslattétel az eljaras tipusara.

b) A felhivas és a kdzbeszerzési dokumentumok el6készitése.

c) Kiegészit6 tajékoztatas el6készitése a biralobizottsag részére.

d) Részvételi jelentkezések, ajanlatok értékelésének tamogatasa.

e) Biralobizottsagi dokumentumok Osszeallitasa.

f) Az eljaras eredményét tartalmazo Osszegezés feltoltése az EKR-be.

2) A szerzédéskotések el6készitése.

h) Az eljaras dokumentalasa és a lezart eljaras dokumentaciojanak atadasa.

i) Az eljaras lefolytatasa és dokumentalasa, az EKR-ben az eljaras irat anyagainak

rogzitése és a gazdasagi szerepl6kkel valé kommunikacié megvaldsitasa.

Az EKR-ben a Szaktanacsado a kozbeszerzési eljaras vonatkozasaban kézbeszerzési eljarast
iranyit6 és FAKSZ, illetve AKSZ ellenjegyz6 jogosultsaggal rendelkezik. A kijelolt szakmai
vezets kéri fel a szervezet szuper useri jogosultsaggal rendelkezé felhasznaldjat, hogy a
Szaktanacsadonak a megfeleld jogosultsagokat az eljaras vonatkozasaban ossza ki.

Az EKR-ben a Szaktandcsadé jogosult és koteles elinditani eljarasi cselekményeket,
beleértve az eljaras szakaszat kozvetlentil modositéd eljarasi cselekményeket is és a FAKSZ,
illetve AKSZ ellenjegyzést.

VIII. Szerzddéskotés, szerz6désmodositas, teljesités

A szerz6déskotés soran a szerz6dés tartalmat tekintve a Kbt.-nek és a Ptk-nak a
szerz6déskotésre vonatkozo rendelkezései szerint kell eljarni. Az eredményes kézbeszerzési
eljaras alapjan a nyertes ajanlattevével, visszalépése esetén az Osszegezésben megjeldlt, a
kovetkezé legkedvezObb ajanlatot tevének mindsitett ajanlattevével kell a szerzédést
irasban megkotni az eljarasban kozolt végleges feltételek, a szerzédéstervezet és az ajanlat
tartalmanak megfelel6en.
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93.

94.

95.

96.

97.

98.

99.

100.

A szerz6dés megkotésekor a vonatkoz6 intézeti szabalyzatok (Ugyrend, Szervezeti és miikidési
szabalyzat, Gazddlkoddsi sgabdlyzat) szerint kell eljarni, kilonos tekintettel a szerzédés
teljesitésére, teljesitésigazolasara, a kifizetés feltételeire. A szerz6désnek tartalmaznia kell a
nyertes ajanlat azon elemeit, amelyek értékelésre keriltek.

A kozbeszerzési eljaras alapjan megkotott szerzédés haladéktalan kozzétételérdl az Intézet
sajat honlapjan az altalanos igazgatohelyettes, a Kozbeszerzési Hatésag altal mikodtetett
Kozbeszerzési Adatbazisban, valamint az EKR-ben torténé kozzétételrdl az eljarasba
bevont koézbeszerzési tanacsadé gondoskodik. Amennyiben kézbeszerzési tandcsadé nem
vesz tészt a koOzbeszerzésben, a Kozbeszerzési Adatbazisban, és az EKR-ben torténd
kozzététel az altalanos igazgatohelyettes feladata.

”

A szerzédésnek az intézeti honlapon a teljesitést6l szamitott Ot évig folyamatosan
elérhet6nek kell lennie.

Az eljaras eredményérol szolo tajékoztatot legkésébb a szerzédéskotést, vagy ennek
hianyaban az eljaras eredménytelenné nyilvanitasarél vagy a szerz6dés megkotésének
megtagadasarol szolo ajanlatkéré dontést kéveté husz napon beltl kell megkildeni a
Koézbeszerzési Hatosagnak.

Az eljaras eredményérol szolo tajékoztatdé hataridében torténd elkészitése és feladasa az
altalanos igazgatohelyettes vagy az eljarasba bevont kézbeszerzési tanacsado feladata.

Az eljaras eredményérol szolo tajékoztatd feladasanak szerkesztési dijanak befizetésérdl a
gazdasagi vezet6 gondoskodik.

A kozbeszerzési eljaras eredményeként kotott szerz6déseket a Kbt. 141. § szabalyai szerint
lehet moédositani.

A szerzédésmodositas el6- és elkészitése soran az el6z6 pontokban leirt eljarasi rend az
iranyado.

Az Intézet a szerz6dés modositasarodl legkésébb a szerzédés modositasatol szamitott Ot
munkanapon belil koételes a moddositastdl szOolé tajékoztatét tartalmazéd  hirdetményt
megkiildeni kézzétételre.

A tajékoztatd hataridében torténd elkészitése és feladasa az altalanos igazgatohelyettes vagy
az eljarasba bevont kézbeszerzési tanacsado feladata.

A szerzédés alapjan ellenszolgaltatas kifizetésére a Kbt. 135. § meghatarozott szabalyok
szerint kertlhet sor. A szerz6désben a teljesités igazolasara megjelolt személy koteles
figyelemmel kisérni a szerz6dés teljesitését.

A szerz6dés teljesitését és kifizetését kovetéen a kozbeszerzést kezdeményezd szervezeti
egység jelzése alapjan az altalinos igazgatShelyettes és/vagy a megbizott kézbeszerzési
tanacsadé harom munkanapon belil gondoskodik a Kbt-ben meghatarozott adatok intézeti
honlapon és a Kozbeszerzési Adatbazisban t6rténd kozzétételérdl.

Az altalanos igazgatohelyettes koteles dokumentalni a szerzédés teljesitésére vonatkozo
adatokat, ennek keretében koteles ellendrizni és dokumentalni azon szerzddéses
kotelezettségek teljesitését, amelyeket a kozbeszerzési eljarasban az értékelés soran
figyelembe vettek, valamint minden, a szerzédésben foglaltaktdl eltéré teljesitést, annak
okait és — adott esetben — a szerzédésszegéssel kapcsolatos igények érvényesitését.
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101.

102.

103.

104.

105.

106.

IX. Kézpontositott kozbeszerzési eljaras

A kozpontositott eljaras részletes szabalyait a koézpontositott kozbeszerzési rendszerrdl,
valamint a kozponti beszerzé szervezet feladat- és hataskorérdl szolé 168/2004. (V.25.)
Korm. rendelet. (tovabbiakban: Kkr.) hatarozza meg, amely szerint a kozponti beszerzé
szervezet altal kezelt kozpontositott kozbeszerzési rendszerbe torténd bejelentkezést
barmely, a Kbt. hatalya ala tartozo, de a rendszer hasznalatara nem kotelezett szervezet —
igy az Intézet is — kezdeményezheti a kdzponti beszerz6 szervezetnél (6nként csatlakozas).

A keretszerzédésekhez valé 6nként csatlakozasrdl az igazgat6 jovahagyasaval a gazdasagi
vezet6 dont.

A kozpontositott kdzbeszerzési keret-megallapodas terhére kezdeményezett megrendelést a
gazdasagl vezet6 vagy a megbizott kozbeszerzési tanacsadd, illetve a beszerzés targya
szerinti beszerzési felel6s bonyolithatja le.

Az onként csatlakozas kapcsan sziikséges adminisztrativ teendSk ellatasa a gazdasagi
vezetd, illetve a megbizott kozbeszerzési szakért6 feladata:

a) a kozpontositott kozbeszerzési portalon kozzétett regisztracios Grlap megkiildésével
az ajanlatkérének a kézpontositott kbzbeszerzési rendszerbe torténd bejelentkezése;

b) valamennyi, az Urlap adataiban bekévetkez6 valtozasnak 5 munkanapon belil a
kozponti beszerz6 szervezet részére torténd bejelentése;

c) targyévenként a regisztraciés Urlap tartalmanak feliilvizsgalata, és az a) pontban
meghatarozott médon legkésébb minden év januar 31. napjaig torténd bejelentése;

d) tervek/igények bejelentése, melynek kozponti beszerzé szervezet altal torténd
jovahagyasa esetén kezdhet6 meg a kozbeszerzés.

Ugyancsak a gazdasagi vezet$ vagy a megbizott kozbeszerzési szakértd feladata

a) a kozpontositott kozbeszerzési portalon elektronikus uton térténé megrendelés, és
annak a szallito részére torténd tovabbitasa;

b) az esetlegesen sziikséges irasbeli konzultacié lebonyolitasa;
c) esetlegesen a verseny ujranyitasaval kapcsolatos feladatok elvégzése;

d) a megrendelés teljesitésérdl, valamint annak pontos adatairdl és mindsitésérdl a
kozponti beszerzé szervezet tajékoztatasa.

X. Az eljarasok dokumentalasa, nyilvanossaga

A kozbeszerzési eljaras el6készitésével, lefolytatasaval kapcsolatban keletkezett Osszes iratot
a kozbeszerzési eljaras lezarulasatol [37. § (2) bekezdés|, a szerzédés teljesitésével
kapcsolatos Gsszes iratot a szerz6dés teljesitésétdl szamitott legalabb 6t évig meg kell 6rizni.
Ha a kozbeszerzéssel kapcsolatban jogorvoslati eljaras indult, az iratokat a Kézbeszerzési
Doéntébizottsag hatarozatanak megtamadasara nyitva allé hataridé elteltéig, kozigazgatasi
per esetén a kozigazgatasi per jogerds befejezéséig, de legalabb 6t évig kell megSrizni. Az
ajanlatkér6 az EKR-ben szerepl6é adatokat legalabb ezen id&tartam alatt - amennyiben
jogszabaly hosszabb iratmeg6rzési id6t ir el6, az eléirt hosszabb id6tartam alatt - megérzi.
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107. Az elektronikusan rendelkezésre allo iratokat az ajanlatkérd elektronikus iton mentve

O O OO OO0 0O Oo

tarolja az Intézet szerverén a 106. pontban meghatarozott idétartam alatt.

Legalabb az alabbi iratokat kell keletkezéstik sorrendjében tarolni:

becstlt érték megallapitasaval kapcsolatos iratok,
fedezetigazolas,

Osszeférhetetlenségi nyilatkozatok,
biralobizottsag kijelolése,

targyalasi jegyz6konyvek,

Biral6 Bizottsag jegyzékonyvei,

eljarast lezar6 dontés,

alairt szerz6dés.

108. Amennyiben az eljarast kozbeszerzési tanacsadé bonyolitja le, a dokumentumok

109.

110.

111.

112.

elkészitésérdl a tandcsadd gondoskodik, és kételes minden dokumentum eredeti példanyat
legkésébb az eljaras eredményérdl szolo tajékoztatd feladasat kéveté 5 munkanapon belil
az altalanos igazgatohelyettesnek vagy a gazdasagi vezetének (a beszerzés targya szerint
illetékes személynek) atadni, egyebekben a dokumentumok elkészitésérél az altalanos
igazgatohelyettes vagy a gazdasagi vezetd (a beszerzés targya szerint illetékes személy)
koteles gondoskodni.

A kozbeszerzések esetén alkalmazand6 dokumentumok javasolt mintdit jelen szabalyzat
mellékletei tartalmazzak, azonban ha kozbeszerzési tandcsadod is kézremikodik az eljaras
lebonyolitasaban, az altala alkalmazott dokumentum-mintak is hasznalhatok.

Az alabbi adatokat, informacidkat, dokumentumokat kozbeszerzési eljarasonként
csoportositva az Intézet honlapjan és az EKR-ben ko6zz¢é kell tenni, illetve a Kbt. szabalyai
szerint a kézzétételérdl gondoskodni kell:

a) a kozbeszerzési eljaras alapjan megkotott szerzédéseket az eljaras eredményérél szolo
hirdetmény megjelenését kovetéen haladéktalanul, a szerz6dés modositasokat a
szerz6dés modositasardl szolod hirdetmény megjelenését kévetéen haladéktalanul —
altalanos igazgatohelyettes, vagy kozbeszerzési tanacsado;

b) a szerzédés teljesitésére vonatkozd kovetkez6 adatokat: hivatkozast a kozbeszerzési
eljarast megindit6 hirdetményre, a szerz6dé6 felek megnevezését, azt, hogy a teljesités
szerzb6désszerd volt-e, a szerzédés teljesitésének az ajanlatkéré altal elismert
idépontjat, tovabba az ellenszolgaltatas teljesitésének id6pontjat és a kifizetett
ellenszolgaltatas értékét, a szerz6dés mindegyik fél - taimogatasbol megvalésuld
kozbeszerzés esetén szallitdi kifizetés soran a kifizetésre koteles szervezet - altal
tortént teljesitését koveté harminc napon belil. — altalanos igazgatohelyettes,
kozbeszerzési tanacsado;

A kozbeszerzési eljarasok alapjan megkotott szerzédésekrdl, azok teljesitésére vonatkozo
adatokat, a Kbt-ben el6irt adattartalommal a Koézbeszerzési Hatosag altal tzemeltetett
nyilvanos elektronikus szerz6déstarban is k6zz¢ kell tenni.

A fenti adatoknak, informacioknak, hirdetményeknek a honlapon — ha a Kbt. masként nem

rendelkezik — a kozbeszerzési eljaras lezarulasatol, illetSleg a szerzédés teljesitésétol
szamitott 5 évig kell elérhet6nek lennitik.
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XI. FelelGsségi szabalyok

113. A Kbt és a kapcsolodé jogszabilyok betartasiért valamennyi, a kozbeszerzésben
kézrem(ikodé személy a hatiskorének megfelelsen, a kozremiikédése mértékéig felelés.

LY
114. A kozbeszerzés soran:
a) a szlikséges pénziigyi fedezet rendelkezésre alldsaért a gazdasagi vezetd;

b) éven tili kotelezettségek vallalisa esetén, az Aht. és az Avr. hatilyos rendelkezéseit
figyelembe véve, a pénziigyi fedezet virhat6 rendelkezésre allasaért az igazgato,

c) az engedélyezett eljiris fajtajat alatimaszté dokumentum szakmai tartalmaért, a
beszerzés targyat képezd arubeszerzés, szolgiltatis, épitési beruhazis, szolgaltatasi-,
épitési koncesszié pontos megjeloléséért, a szakmai szempontbol lényeges ajanlati
feltételek meghatarozasaért, a szakmai program és a dokumenticié tartalmaért a
kozbeszerzést lebonyolité beszerzési felelds, illetve kiilsé szakérté bevonasa esetén a
szakérté a megbizisi szerz6désében meghatirozottak szerint,

d) a birilat szakmai szempontbol térténd helytillosagaért, a dontési javaslat
kidolgozasaért a kijelolt Birilobizottsig tagjai és elndke szakmai kompetencidjuk
mértekéig;

€) a Birilobizottsig szabalyszer(, torvényes mikodéséért, az Osszeférhetetlenségi
szabalyok betartasaért a bizottsag elndke felelGs.

XII. A kézbeszerzések ellenGrzése

115. Az intézeti kézbeszerzéseknek az allamhaztartasrél sz6lo 2011, évi CXCV. torvény 69. §-a
szerinti folyamatos ellenGrzése az Intézet igazgatdjanak a feladata; a kiilsG ellendrzést az
HUN-REN Kozpont Ellen6rzési Féosztilya végzi.

116. A kozbeszerzésekkel kapcsolatos belsé ellenérzési tevékenységet az allamhaztartasrol szolo
2011. évi CXCV. torvény 70. § alapjan, valamint a koltségvetési szervek belss
kontrollrendszerérél és belsé ellenérzésérdl szolo 370/2011. (XI1.31.) Korm. rendeletbe.,,
€s a belsé ellen6rzési kézikonyvben foglalt cljarasi szabalyok szerint az Intézet
alkalmazasiban all6 fuggetlenitett belsé ellenér tervezi és végzi.

XIII. Zard rendelkezések

117. Jelen szabalyzat az alairis napjin lép hatilyba. Ezzel egyidejlleg hatalyat veszti az Intézet
koribbi Kozbeszerzési Szabalyzata.

118. Jelen szabalyzatot a hatilybalépése utin kezdeményezett kézbeszerzési eljarisok esetében
teljes egészében, a hatilyba lépéskor folyamatban lévé eljarasokban értelemszertien az
eljarasnak a szabilyzat szerinti megfelel6 szakaszatdl ke lkalmazni.

Budapest, 2024. A2y v, 22 -
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1. sz. melléklet Kozbeszerzési értékhatarok 2024

A kozbeszerzésekrol szolo 2015. évi CXLIIL torvény (a tovabbiakban: Kbt.) 15. § (1) bekezdés &)
pontja szerinti nemzeti kozbeszerzési értékhatar — kivéve a kozszolgaltatoi szerzédésekre
vonatkozo értékhatart — 2024. januar 1-jét6l 2024. december 31-¢éig:

a) arubeszerzés esetében 15,0 milli6 forint,

b) épitési beruhazas esetében 50,0 milli6 forint,

c) ¢épitési koncesszid esetében 100,0 millié forint,

d) szolgaltatas megrendelése esetében 15,0 millié forint,

e) szolgaltatasi koncesszié esetében 30,0 millié forint.

A Kbt. 15. § (1) bekezdés ) pontja szerinti, az arubeszerzésre és szolgaltatas megrendelésre
vonatkozo6 unios kézbeszerzési értékhatar — kivéve a kozszolgaltatoi szerzédésekre vonatkozd
értékhatart — 2024. januar 1-jét6l 2024. december 31-éig: a Kbt. 5. § (1) bekezdés a) és b) pontjiban

meghatirozott ajanlatkérék esetében, valamint ezen ajanlatkérék esetében a védelem terén beszerzend6 arukra akkor,
ha a védelem terén a beszerzendd aru a Kbt. 2. mellékletében szerepel, 143 000 eurd, azaz 54 747 550 forint;

a) a Kbt. 5. §-a szerinti egyéb ajanlatkérd esetében, valamint az 5. § (1) bekezdés
a) és b) pontjaban meghatarozott ajanlatkérék esetében, ha a védelem terén a
beszerzend6 aru a Kbt. 2. mellékletében nem szerepel, 221 000 eurd, azaz 84
609 850 forint;

b) a Kbt. 5. §-a szerinti valamennyi ajanlatkéré esetében, ha a beszerzés targya a Kbt. 3.
mellékletében szerepld szocialis és egyéb szolgaltatas, 750 000 eurd, azaz 287 137 500
forint.

A Kbt. 15. § (1) bekezdés a) pontjaban meghatarozott, az épitési beruhazasra vonatkozo6 unids
kézbeszerzési értékhatar — kivéve a kozszolgaltatoi szerzédésekre vonatkozé értékhatart —
2024. januar 1-jét6l 2024. december 31-éig 5 538 000 euro, azaz 2 120 223 300 forint.

A Kbt. 15. § (1) bekezdés @) pontja szerinti, az épitési koncessziéra és a szolgaltatasi
koncessziora vonatkozdé unios kozbeszerzési értékhatar 2024. januar 1-jét6l 2024.
december 31-éig 5 538 000 euro, azaz 2 120 223 300 forint

Tervpalyazati eljaras lefolytatasara vonatkoz6 uniés koézbeszerzési értékhatar — kivéve a
kozszolgaltatéi szerzédésekre vonatkozé értékhatart, ha a tervpalyazati eljaras eredményként
szolgaltatas megrendelésére kertlt sor, tovabba a tervpalyazati eljaras palyazati dija és a
palyazoknak fizetend6 dijak egyiittes teljes Osszege esetén — 2024. januar 1-jét6l 2024.
december 31-éig

a) Kbt. 5. § (1) bekezdés a) -b) pontjaban meghatarozott ajanlatkérék esetében: 143 000
euro, azaz 54 747 550 forint;

b) Kbt. 5. §-a szerint egyéb ajanlatkérd esetében: 221 000 eurd, azaz 84 609 850
forint.
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2. szamu melléklet: Kozbeszerzési terv

Kozbeszerzés Eljaras Szerzddés teljesitésének | Kozbeszerzé | Tervezett | Forras Szerzédés | Szerz
tervezett meginditasanak varhat6 idépontja ste iranyado | eljaras megnevezése | tipusa idGta
mennyisége tervezett id6pontja eljarasrend fajtaja
negyedév | hénap év | negyédév | honap (hazai,
(ha (ha ismert) unios, egyéb)
ismert)

Kelt: Budapest, ..........

Alairas
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3. szamu melléklet: Felel6sségi és dokumentalasi rend

FelelGsségi és dokumentalasi rend
a HUN-REN Rényi Alfréd Matematikai Kutatointézet, mint Ajanlatkérd altal

” targyaban inditott,

(eljaras tipusa) kdzbeszerzési eljarashoz

FELELGS(OK) NEVE

FELELOSSEGI KOR

Ajanlati/Ajanlattételi/Részvételi
felhivas, és dokumenticié els- és
elkészit6i

Megbizott tanacsado
(kbzbeszerzési és/vagy szakmai)

- Biralobizottsag tagjai
- pénzigyi szakember

- jogi szakember

- kozbeszerzési szakember

- Felelbs akkreditalt
kozbeszerzési
szaktanacsad6/ Allami
kozbeszerzési

tandcsadd/jogi szakember
- kozbeszerzés targya szerinti
szakértelemmel rendelkezd

szakember
Biralobizottsag A Biralobizottsag
elnoke/kozbeszerzés targya szabalyszerd mikodéséért

szerinti szakértelemmel rendelkezd
szakember

Dontéshozd

Eljarast lezaré dontésért
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Dokumentalasi rend

Az ajanlatkéré minden egyes kozbeszerzési eljarasat - annak el6készitésétdl az eljaras alapjan
kotott szerzédés teljesitéséig terjedSen - irasban koteles dokumentalni. A kozbeszerzési eljaras
valamennyi dokumentumat az EKR-be fel kell télteni.

A kozbeszerzési eljaras el6készitésével, lefolytatasaval és a szerz6dés teljesitésével kapcsolatban
keletkezett Gsszes iratot a kozbeszerzési eljaras lezarulasatol, illetSleg a szerz6dés teljesitésétol
szamitott 6t évig meg kell 6rizni. Ha a kézbeszerzéssel kapcsolatban jogorvoslati eljaras indult, az
iratokat annak jogerds befejezéséig, de legalabb az emlitett 6t évig kell megérizni.

Az ajanlatkéré koteles a Kozbeszerzési Hatdsag vagy az illetékes ellenérz6 vagy mas illetékes
szervek kérésére a kozbeszerzéssel kapcsolatos iratokat megkuldeni.

A kozbeszerzési eljaras soran készilé dokumentumokat az Ajanlatkéré nevében eljar6 szakérték
készitenek el6, melyet ellenérzés és elfogadas esetén (amennyiben szikséges) az érintett
El6készité és Biralé Bizottsag vagy a Dontéshozo lat el alairasaval. Az alairt dokumentumok
hitelesnek szamitanak.

Az Ajanlattevéknek kiildott (elektronikus) levelek és faxok eljuttatasarél a bizonylatot meg kell
Orizni.

Az eljaras lezarasa utan az Ajanlatkéré nevében eljaré szakért6k atadjak az eljaras soran
keletkezett dokumentumokat az Ajanlatkérd részére megbrzésre, amelyet ajanlatkérd az EKXR-ben
rogziteni koteles.

A targyl kozbeszerzési eljaras Kbt.-ben foglaltak szerinti dokumentalasaért felelSs, illetve a
keletkez6 dokumentumok megdrzésérdl, tarolasarol gondoskodik:

e Ajanlatkéronél keletkez6 iratok estében: HUN-REN Rényi Alfréd Matematikai
Kutatéintézet
o felelSs akkreditalt kozbeszerzési szaktanacsadd/allami szaktanidcsadé az altala készitett és

”

kezelt dokumentumok esetén az iratok Ajanlatkérének torténd atadasaig.

A Felel6sségi és dokumentalasi rendet, valamint a Biralé6 Bizottsag Osszetételét
jovahagyom.

Kelt: Budapest, ...........ccoooeenn

Alairas
igazgatd
HUN-REN Rényi Alfréd Matematikai Kutatéintézet
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4. szamu melléklet Megbizolevél

MEGBIZOLEVEL
KOZBESZERZESI BIRALOBIZOTTSAGI MUNKABAN VALO
RESZVETELHEZ
Ajanlatkéré megnevezése: HUN-REN Rényi Alfréd Matematikai Kutatéintézet
Ajanlatkérd székhelye: 1053 Budapest, Realtanoda utca 13-15.
A koézbeszerzési eljaras targya:
Alulirott .oeeevinnen.. igazgat6 az alabbi személyeket bizom meg a kézbeszerzésekrdl szold 2015.

évi CXLIIL. torvény (a tovabbiakban: Kbt.) 27. §-a alapjan, hogy az Ajanlatkér6é fenti

kozbeszerzési eljarasaban a biralobizottsag munkéjaban részt vegyenek:

Név Az alabbi szakértelemmel rendelkezik

a kozbeszerzés targya szerinti

kozbeszerzési és jogi (elnok)

pénziigyi

A megbizott a Kbt., valamint a vonatkozé egyéb jogszabalyok alapjan jogosult, és kételes eljarni.
A megbizott az eljaras soran tudomasara jutott adatokkal és informaciokkal kapcsolatban
titoktartasra koteles. A megbizott az eljaras soran felmerilt, a Kbt. 25. {-aban meghatarozott
Osszeférhetetlenségi okokrdl a megbizot haladéktalanul kételes irasban tajékoztatni.

Budapest,

igazgato

Ajanlatkéré képviseletében
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5. szamu melléklet: Osszeférhetetlenségi és titoktartasi nyilatkozat

OSSZEFERHETETLENSEGI, TITOKTARTASI ES ERDEKELTSEGI
NYILATKOZAT

BIRALO BIZOTTSAG TAGJA RESZERE

Ajanlatkérd HUN-REN Rényi Alfréd Matematikai Kutatéintézet
Név
Lakcim

Szervezetben betoltott szerep

Képviselt szakértelem megnevezése

A kbzbeszerzési eljaras elnevezése

A kozbeszerzési eljaras szakaszanak
megnevezése

A fenti targyban inditott kézbeszerzési eljaras soran, mint az Ajanlatkéré nevében a birdlé bizottsag
tagjaként részt vevo személy nyilatkozom, hogy:

a kozbeszerzésekrdl szolé 2015. évi CXLIIL tdrvény (tovabbiakban: Kbt.) 25. §-a szerinti
Osszetérhetetlenségi szabalyokat megismertem;

a Kbt. 25. §-aban meghatarozott kizar6 okok velem szemben nem allnak fenn;
velem szemben &sszeférhetetlenséget eredményezé kockazat vagy korilmény nem 4ll fenn;

nem rendelkezem, nem rendelkeztem és a jévOben nem kivanok rendelkezni olyan gazdasagi,
személyes vagy egyéb érdekeltséggel, mely a Kbt. 25. §-a szerinti Osszeférhetetlenséget
eredményezne;

kotelezettséget vallalok arra vonatkozoéan, hogy amennyiben velem szemben a Kbt. 25. § szerinti
barmely Osszeférhetetlenségi helyzet, vagy annak kockdzata a kézbeszerzési eljaras soran felmertl,
arrél a birdlé bizottsdg tagjait haladéktalanul, {rasban tajékoztatom;

a Kbt. 27. § (3) bekezdése alapjan megkovetelt, fent megjelolt szakértelemmel rendelkezem;

a kozbeszerzési eljaras soran a tudomdasomra jutott adatokat titkosan kezelem és harmadik félnek
azokat ki nem szolgaltatom.

A Kbt 25. § (2) bekegdésére tekintettel tudomdsul veszem, hogy amennyiben ag Ajanlatkérd dltal lefolytatott barmely
kigbeszerzési eljards eredményeként én vagy Rozeli hogzdtartozom személyesen, vagy olyan gazdasdgi tarsasdg, illetve egyéb
sgerveget, amelynek magam, vagy Rogeli hozgdtartoxom tagia, vagy tistségiseldje, szerzidéses visgomyba léphet ag
Ajdnlatkérivel kizvetleniil, vagy barmilyen szerzddéses lancolat, vagy vallalkozdsi konstrukcid sifian kovetett mddon, 4gy
arrdl haladéktalanul koteles vagyok a munkdltatdi jogkir gyakorlgjat irdsban értesiteni. Tudomasnl veszem tovibba, hogy
azg 0sseférbetetlenségi szabilyok megsértése esetén az érintett ajanlattend, részvételre jelentkezd, alvillalkozd, alkalmassdg
igazoldsaban rés3t vevd gazdasagi szerepld' a Kbt. 62. § (1) bekezdés m) pontja szerint kigarbatd ag; eljardsbol.

Budapest,

alairas
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