Magyar AllamkKincstar Elektronikus
Bérjegyzekének Felhasznaloi kézikonyve

1. A program hasznalatahoz sziikséges eszkozok

A web alkalmazas haszndlata szabvanyos bongészon keresztiil torténik, telepitésre nincsen sziikség.

A program hasznalatdhoz sziikséges minimum rendszerkdvetelmények:

e PC esetén:
©o  Windows XP vagy ujabb operacids rendszer
o Internet Explorer 10, vagy modernebb bongészéprogram (pl. Google Chrome, vagy

Firefox)

o Internetelérés

e Telefon/Tablet esetén:
© Android 4.0 /10S 7.1, vagy modernebb operacios rendszer

2. Az Elektronikus Bérjegyzék Funkcioja

Az Elektronikus Bérjegyz¢ék alkalmazas segitségével a felhaszndldé megtekintheti a rendszerbe,
majd az iigyfélkapun keresztiil torténd bejelentkezést kdvetéen (Kozponti Azonositasi Ugyndk -
tovabbiakban: KAU) az adatbazisban szerepld, a Kdzpontositott Illetményszamfejté Rendszerben
(KIRA) szamfejtett fizetési jegyzékeit tételesen, valamint havonkénti- és éves bontasban.

3. A program inditasa

A program eléréséhez sziikséges webcimre - https://eberjegyzek.allamkincstar.gov.hu -
torténd csatlakozas utdn, a bongészdében rovid ideig toltoképernyd fogadja a felhasznalot:

Ll

E-bérjegyzék betdltése...

A program betdltése utan az 4. pontban lathaté Kezddképernyd fogad.


https://eberjegyzek.allamkincstar.gov.hu/

4. A program kezdoképernyoje

Magyar 1.

— Allamkincstar Bejelentkezés

Kérjuk, a folytatashoz jelentkezzen be!

=1
E-bérjegyzék rendszer

1. Fejléc, rajta talalhato a “Bejelentkezés” felirati gomb

2. Munkateriilet, melyen bejelentkezés utan az E-bérjegyzék és Kimutatas oldalak talalhatdak.
3. Alabléc.

5. Bejelentkezés

1. A Bejelentkezés gombra kattintva el kell fogadni a folytatdshoz az adatvédelmi nyilatkozatot a
megfeleld négyzet bejeldlésével, majd pedig az “Elfogadom” gombra kattintéssal.

A Magyar Allamkincstar (a tovabbiakban: Kincstir) kiemelt figyelmet fordit arra, hogy soran az i jogrol és az i i 52616 2011. évi CXIL. torvény

az egyéb valamint a Nemzeti és i Hatésag és ajanlasai nyoman kialakult adatvédelmi gyakoriatnak
megfelelgen jarjon el.

Az adatkezelés jogalapja:

Az allamhaztartasrol 52616 2011. évi CXCV. torvény 106/A.§-a, valamint az érintett js i ési jogrol és az i i6 ol 52616 2011. évi CXIL. torvény 5.§ (1) a) pont alapjan.

Jelen Tajékoztats azt a célt szolgalja, hogy az elektronikus fizetési jegyzéke i i -az i intézés és a bizalmi sltalanos ir6l 52616 2015. évi CCXXIL. térvény
sital ., Kézponti i Ugynsk (KAU) részére megadott - lyes adatai Kincstar aitali kezelésének jogszabilyi hatterét és jogalapjét megismerje.

Az adatszolgaltatas énkéntes.

nem kivanja it adni, fizetési jegyzéket — a Kincstar altal felkinalt modon — on-line nem tudja megtekinteni, azonban a lehetoség tovabbra is nyitva all az On szamara, hogy a fizetési
ja altal bi: az eddig modon jt

Felhivjuk szives figyelmét, hogy a jelél5 négyzet bejeldlésével snkéntes és megfeleld alapulé, felreé és hatarozott i adja it6 jelének

az 52616 tdrvény jtasarel sz616 368/2011. (XIl. 31.) Korm.
eléallitott fizetési il formaban térténd elérhetdségérsl.

tovabbs, hogy kizirélag ahb: bon-brheti-ol lkus fizetés jegyzékét, amennyi

kezdése alapjin nyilatkozott a Kincstar részére a

¥ Jelen i és j jelemnek, mint i a

Effogadom  Mégse




Ez utan a KAU oldalara jut a felhasznalo, ahol be kell jelentkezni az {igyfélkapunal hasznalt

felhasznalonév é€s jelszo megadasaval. A sikeres bejelentkezés utan az E-Bérjegyz¢k alkalmazas
weboldala jelenik meg.
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https://kau.gov.hu/proxy/sami/authser
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A bejelentkezés utdan a Bérjegyz€k meniipont nyilik meg automatikusan a legmagasabb
foglalkoztatasi sorszamu jogviszonyhoz tartozé legutolso fizetési jegyzék megjelenitésével.



Do Maeyar i IEUGAl Kimutatas Kijelentkezés

Elektronikus bérjegyzék Név Adbazonosits jet Utolsé frissités: 2018.05.02.

" = . Szervezeti egység: 0AG2000001 - ILLETMENY-SZAMFEITES| FOOSZTALY
Jogviszonyok 2018V évben

Utalds modja: Folybszi

3 utalds
Munkaltato megnevezése Fogl. sorszam
o Utalas/kifizetés varhato dituma: 2018.05.03

MAGYAR ALLAMKINCSTAR 9

Havi foszamfejtés 2018.04 honapban szamfejtett jarandosagokrol

Elszamolt jarandésigok Osszege  Ildotartama
TARGYHAVI ALAPILLETMENY 96625 2018.04.01, - 2018.04.30.
GARA IRA VALO KIEGESZITES 69381 201804,

Fizetési jegyzékek ILLET

NYKIEGESZITES %-05 14494 20180401, - 2

Szamietisi KEREKITESBOL ADODO ILLETMENY 25 20180401
id6szak Sorszim  Szamfejtés kelte Tipus
MUNKAKORI P K 19325 2018.04.01. - 201 4.30
201804 2 2018.04.30. Havi foszamfejtés _ _
0SSZES JARANDOSA 199800
201804
Egészségbiztositasi ellatasok Osszege  Idotartama
201803 4 20180331
Adott idbszakban nincsenek vonatkozo tételek.
201803 3 20180326 T TN
BRUTTO JARANDOSAG OSSZESEN 199 800
201803 2 2018.03.19.
201803 1 20180308 Jogszabaly altal meghatirozott kitelez levondisok
201802 1 20180228 UTTATAS ADOELOLEGE
201801 1 20180131

1EGYEN! JARULEK

19980 199800

7992 199800

PENZBELI EGESZSEGBIZTO!

5994 199800

6. A program hasznalata

A.) Bérjegyzék meniipont

A Bérjegyzék meniiben a felhasznald egy adott évben, adott munkaltatohoz tartozo, adott honapra
vonatkozo6 fizetési jegyz¢ékét tekintheti meg.

A bérjegyzék oldal a KAU azonositds utin megjelend elsé meniipont. Az oldalon a kovetkezé
tevékenységek érhetdek el:

DX e st IEAERl Kimutatas 1 2 Kijelentkezés
Elektronikus bérjegyzék 3 Név. Ad6azonosit jet: Utolsb frisskés: 20180502

ILLETMENY-SZAMFEITESI FOOSZTALY

2 2 Szervezeti egység;: O
Jogviszonyok 2015 évben 4, "
Utakis modja: Folyos

Munkiltatd megnevezése Fogl. sorszam

Utalis/kifizetés virhatd dituma: 20180503

Havi foszamfejtés 2018.04 honapban szamfejtett jarandosagokrol
Elszamolt jarandosigok Osszege  IdGtartama

ARGYHAVI ALAPILLETMENY 96625 2018.0401. - 2018.04.30

A VAL KIEGESZITES 69381 20180401, - 2018.04.30

Fizetési jegyzekek 14494 20180401, - 2018.04.30.
Szamfejtisi HEREX OL ADODO ILLETMENY 25 2018.04.01. - 2018.04.30.
19325 20180401, - 2018.04.30

2018.04.30.

201804.25

201803 “ 20180331
201803 3 201803.26. R S

6 BRUTTO JARANDOSAG OSSZESEN 199 800
201803 2 20180315, :
201803 1 2018.03.08 Jogszabaly . Osszege  Alapia
201802 1 28 RENDSZERES JUTT 20970 199800
201801 1 20180131 Havi fBsz

NETTO JARANDOSAG 132867
1. Az oldal tetején talalhatdé az alkalmazas meniisavja. A Magyar Allamkincstar logoja mellett

talalhato a két meniivalasztdo gomb. Elsdként a Bérjegyzek meniipont az aktiv, a Kimutatds gombra
torténd kattintassal a Kimutatds meniipontba jutunk.

2. A Kijjelentkezés gomb az oldal tetejeén elhelyezkedd menii sav jobb szélén talalhato. Segitsegével
a programbol és a KAU-bAI is kijelentkezhet a felhasznald, aki a kezddoldalra kertil vissza.
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3. A Bérjegyzék meniipont alatt taldlhatd fejléc tartalmazza a bejelentkezett felhasznald adatait:
Név, Adodazonositd jel, valamint a rendszerben taldlhatdo adatok utolsé frissitésének a datumat,
amely az utolsé fizetési jegyzék rendszerbe keriilésének idopontjat mutatja.

4. A lekérdezés évét a lenyildo menii segitségével kivalaszthatja a felhasznald. Alapértelmezetten az
aktualis év keriil kivalasztasra, de ez tetszélegesen modosithatd olyan évre, amely évre vonatkozoan
a rendszerben adatok talalhatoak.

5. A kivélasztott év alatt az adott évben fenndlld jogviszonyok taldlhatéoak. Ezek koziil
alapértelmezetten a legmagasabb foglalkoztatdsi sorszamu jogviszony az aktiv, de kattintas hatasara
masik jogviszony is kivélaszthato.

6. A Fizetési jegyzékek almeniiben talalhaté adatok masik jogviszonyok kivalasztasa utan
automatikusan frissiilnek. Az el6zéekhez hasonloan, itt is els6ként a legfelsd tétel aktiv, kattintassal
barmelyik sort kivalaszthatjuk.

7. A fizetési jegyz€k adatok a Jogviszonyok és Fizetési jegyzékek tablazat mellett vagy a képernyd
méretétdl fiiggden a tablazat alatt (Mobilos, és tabletes nézetben a tablazatok alatt), helyezkednek
el. A fizetési jegyz€k adatok automatikusan frissiilnek az eldbb emlitett két tablazat kivalasztott
sorai alapjan. Az aktudlisan kivalasztott fizetési jegyzékhez tartoz6 szamfejtési adatokat tartalmazza
blokkokra és jogcimekre bontva.

8. Az exportalas gomb segitségével az aktualisan kivalasztott fizetési jegyzéket letolthetjiik PDF
fajlformatumban is, amit PDF olvasd program segitségével tudunk megnyitni, nyomtatni (pl.
Acrobat Reader).

B.) Kimutatas meniipont

A Kimutatds meniipont segitségével a felhasznald egy kivalasztott évhez ¢és egy adott
munkaltatohoz tartozo éves Bérjegyzékének tételeit tekintheti meg, havi bontasban.

A Kimutatds meniipontban a feliil taldlhaté meniisav megegyezik a Bérjegyzék meniipontban
megjelendvel.

ﬁ.l:lgxm:mcsur Bérjegyzék Kijelentkezés
Havonkénti kimutatas 1. Hev Adsszonasitjel Utolss Frisstes- 20180502 Eporits

ey &v 5.

Munkaltato megneveise Fogl. sorszam

Januir Februir Marcius Aprilis. Majurs Jmiurs. [ Rurgusztus Sreptember Oltober November Decemt

BERENKIVIL PENZOSSZEG o [ 50 000 o

OSSZES JARANDOSAG 199 800 199 800 299 BOO 325 800

BRUTTO JAR (557ESEN 199 800 199 80O 299 800 325 800
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PENZ EGESZSEGBIZT JAR.

0552, 10GSZKOT.LEVON 66933 66933 B3 663 109 143

NETTO JARANDOSAG 132867 132867 216117 216657

BERLET WISSZATERITES 1433 1433 1433 1433
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LETLEVON.GSSZ. 1433 1433 1433 1433



LEVONAS O55ZESEN 68366 68366 85116 110 576 o ] o o 0 ] ]

LAK. FSZLAL GIRD 131434 131 434 214684

TYA SZIDG BH) o 26 505 o

OFZETENDO SZOCHO 38961 38961 48711 63531 o o o o 0 o o

Jogcim megneverise Janusde Februdr Mircius Agprilis M Janinrs Jiliuss Pugusztus Szeptember Oktober November Decert
< >

1.A Kimutatds meniipont fejlécében ugyanugy megjelennek a felhasznalo adatai, mint a Bérjegyzék
meniipontban, tartalmuk azonos.

2. A Havonkénti kimutatas elsé lépéseként kivalaszthatdo az adott év, ez alapértelmezetten az
aktualis év, de megadhatd tetszOleges olyan év, amelyre vonatkozdéan a rendszerben adatok
talalhatoak.

3. A Bérjegyzék meniiponttal megegyez6 modon itt is kivalaszthatd a megfeleld jogviszony.

4. A részletes tablazat tartalmazza az adott évben a kivalasztott jogviszonyhoz tartoz6 halmozott
adatokat honapokra bontva, blokkonként, jogcimenként. A tablazat aljan talalhaté gordité sav
segitségével nézhetjiikk meg a tablazat tovabbi oszlopait, vagy szamitdgépen a tadblazat f6l6tt allva a
kurzorral, SHIFT gomb nyomva tartdsaval egyidejiileg torténd egér gorgetéssel.

A tablazatban minden, a fizetési jegyzékeken szamfejtett jogcim szerepel havi bontasban.

5. A kivalasztott jogviszonyhoz tartozéan megjelenitett havonkénti kimutatast az Exportalas gomb
segitségével szabvanyos .CSV fajlformatumban tolthetjiik le.

A .CSV f§jlt az adatkezel6 alkalmazasok egységes szabvany szerint tudjdk importalni, megnyithatd
pl. Microsoft Office Excel programmal.

6. Tablazatok nagyitdsa, kicsinyitése: Ctrl + Egér "gorgetdé gomb" forgatisanak egyiittes
hasznalataval.

Tablazat fol, le, jobbra, balra gorgetése billentylizet segitségével: Els6 1épésként a tdblazat barmely
részére ra kell kattintani az egér hasznalataval, majd a billentyiizet {6, le, jobbra, balra nyilaival
gorgethetd a tablazat tetszéleges iranyba.

Téblazat fol, le gorgetése egér segitségével: Egér "gorgetd gomb" forgatdsanak hasznalataval
Tablazat jobbra, balra gorgetése egér segitségével: Shift + Egér "gorgetd gomb" forgatasanak
hasznélataval

7. Hibaiizenetek

Hiba esetén az alkalmazas lentebb gordiil, és a képernyd legtetején (az alkalmazas meniije felett)
jelenik meg a hibaiizenet:



O Felhasznalé autentikacids hiba: Http failure response for http:#localhost:4200/account/auth/status: 404 Not Found

— A'llaml:inmuir Bejelentkezés

Keérjuk, a folytatashoz jelentkezzen be!

Az alkalmazas soran el6forduléd gyakori hibaiizenetek:

e Felhasznalé autentikacios hiba: Hiba a KAU azonositas soran. Erdemes varni néhany
percet €s Ujra probalni a bejelentkezést, hosszu ideig fennmaradd hiba esetén értesiteni kell a
helyi, a munkaltatonal foglalkoztatott rendszergazdat.

e Felhasznalohoz nem talilhat6 bérjegyzék:

Ilyen hiba esetén a program automatikusan kijelentkezteti a felhasznalot.

- Adott addazonositd jelhez nem taldlt a program bérjegyzéket, el6fordulhat, hogy
még nem toltddtek at az E-bérjegyzek adatbazisaba a felhasznalohoz tartoz6 adatok,
vagy hibas a felhasznaloi fiok.

- A hibalizenet oka lehet, hogy a felhasznidlonak a NAV-nal nem ugyanaz az
addazonositoja, mint az illetményszadmfejté rendszerben.

o Sikertelen azonositas, kérjiik probalja ujra késébb:

Ezekben az esetekben az tigyfélkapus és a NAV altal tarolt természetes azonositd adatokban
lehet  eltérés.  Ennek  feltirdséhoz a  felhasznalé  jelezze a  hibat a
kira.info@allamkincstar.gov.hu-ra a kovetkez6 adatok megadasaval: Viselt név, sziiletéskori
név, anyja neve, sziiletési hely, idd, ad6azonosito.

o Kérjiik, varja meg mig az adatok betoltédnek: .CSV vagy .PDF exportalas esetén meg
kell varni, amig a program betolti a megfeleld adatokat, lassu, vagy hibas internetkapcsolat
esetén is eléfordulhat a hiba.

¢ XYZ nem megjelenithet6: A hibatizenet elején leirt tablazat/sor/adat nem jelenithetd meg,
vélhetden adatbazis vagy internetkapcsolat hibajabol adodoan, probalja meg ujra betdlteni a
weboldalt az F5 gomb segitségével.

e Hiba a CSV/PDF fijl elkészitése soran: Adatbazis, vagy internetkapcsolatb6l adodo hiba
miatt nem sikeriilt a fajlok elkészitése, hosszii tavli fennallas esetén értesitse a helyi, a
munkaltatonal foglalkoztatott rendszergazdat.

e Specidlis hibaiizenet a bongész6 kompatibilitas hibaja:

G hitp://1011.1120 P~C| MakFrontend '

{l
0
¢ X

Az on altal hasznalt bongész6 nem
tamogatott.

kerjuk, hogy az oldal hasznalatahoz telepitsen Internet Explorer 10, vagy modernebb bongészoprogramot.

Magyar

Ha a fent lathat6 hibaiizenet fogadja, akkor telepitsen egy ujabb verzioju bongészéprogramot.

Ha ez utdn a 1épés utan is ez az lizenet fogadja, Internet Explorer esetén gy6z0djon meg rola, hogy
ne legyen bekapcsolva a Kompatibilitas Nézet tizemmod. (Beallitdsok / Kompatibilitasi nézet / és
itt mindegyik jeloldnézet legyen iires, €s ne legyen hozzaadott webhely.)


mailto:kira.info@allamkincstar.gov.hu-ra

Az e-bérjegyzék elérésével kapcsolatos problémakat kérjiik, hogy a kira.info@allamkincstar.gov.hu
e-mail cimre sziveskedjenek megkiildeni.

Amennyiben a felhasznald a kozpontositott illetményszamfejtési korben tartozik, és az tigyfélkapus
bejelentkezése  sikeres a  https://tarhely.gov.hu  oldalra, kérjiik jelezze a hibat a
kira.info@allamkincstar.gov.hu-ra a kovetkez6 adatok megadasaval:

- viselt név,
- sziiletéskori név,
- anyjaneve,
- sziiletési hely, 1d0,
- adodazonosito.
Ebben az esetben a Kincstar egyeztet a NAV-val az esetleges fennallo eltérésrol.


mailto:kira.info@allamkincstar.gov.hu
https://tarhely.gov.hu/
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